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540 04 H ACUERDOS Es el m)cumf:tn donda sa‘regislran \as. decisiones lomadas en comin por varias personas pare se implementadas o
i en
04 Acuerdos de Encadenamiento Productivo 1 9 X X Expedientes en Soparte Hibridos (Fislco / Digital) o oual se i ton dac ibn que posee valor]
* At Papel secundario hiskifcn & hiormativos misionales.
* erdo de Competitivi P Culminada los fiempos de retencion en el Archive de Gestion se transfieren los dacumentos al Archive Cenlral conforme]
* Acu P idad apel al Procedimiento PR-ALI-OT yio al cronograma de Imnsferencia, leniendo n cuenta la prescripeion y caducidad de los}
Anexos Papel [documentos; se eonservaran 10 afios coma Lemp maximo, después del cierre del expediente.
*  Aywda de Memoria Papel Por lo tanto una vez finalizados |os lismpos da retencion, se conservaran de farma permanente en su soporte original
rginal y
* Informe de Seguimiento Papel se mproducira @l medio lécnice estipulada por f2 entidad el cual es la Micrelimacion o Digitatizaclén (Ver documento
" Inlroducein), por su valor hislorico para la enfidad y por su natureleza, con fines de respaide ¥ consulta,
*
Plan ce Accien ] Papel Normatividz aplicable inlerna: Decrelo No. 1385 de 2013
*  Proyecio de Encadenamiento Papel
* Resalucion de Reconocimiento de ta Organizasion de Cadena Papel
540 12 B CONCEPTOS Es el documenlo donde se regisiran las oplniones, apreciaciones o julgios técnicos Emitidos per una entidad, con el in
R de informar v orientar sobre cuesliones en maleria técnica en un tema especifico.
02 |0 Conceptos Técnicos 1 9 X | X |expedientzs en Saporia Hibrido (Fisico i Digilal), el cual esta por d de corduler .
*  Comunicacién Oficial solicitud conceplo ténico Papei éa?a!, ¥ Juridico que evidencia e‘l'mmpd'nl-nien:ﬁ dala ﬁ(;:ctx;n asiginau? a la dependencia. o i el e
* A . L d " Fal ulminado los tiempos de relencién en el Archivo de Gestién se Iranstieren los documenlos al Archiva Cenlral conforme
Cumumcac!m .Oﬁmal remision del capoeplo técnico . el al Frocedimignta PR-ALI-07 y/o al cronograma de lransferendie. Teniendo en cuenta los liempos de relencion
* Cencepte técnico de cadenas pecuarias, pesqueras y acuicolas Papel

establacidos en el Archive de Geslian pasaran af Archiva Central, se tomaran 10 afios somo liempa méxime en su elapa

, confonme 2 la ipcion a caducidad, despues del dierre del expadiente.

Culminados los lismpos en el archivo cenlral 8 los expedientes seles realizara seleccién cuantilaliva del 10% por
produccion anual tomando como poblacion I2s iransferencias realizadas durante el afio vigencia seleceionanda las
unidades documentales por muestreo zleatorio simple.

Los expedientes selecionados se conservaran en lotalidad en su sopore orgingl y s& reporducitan af medio técnico
esfipulada por fa entidad el cual 2 2 Microfiimacién o Digitalizacion el cual sera realizado por el Grupo de Gestion
Documentz! y Bibliokeca (Ver documento Inlrmduccian).

Parz ig aliminacion de los It no K se cumplira el proceso estipulado en el Decrelo 1080 del 2015
en su arficulo 2.8.2.2.5. ¢sle serd reaiizado por el Grupo de Gestian Documental y Biblioteea y un represenlante de la
Cireccion de Cadenas Petuarlas, Pesyuerms y Acuicolas coma parls técnica del lema,

Proceso da efiminacion: Regisir en inventario, Acta de eliminacion, presentacion ante Comilé, Publicacién en Pégina
Web y picado de la ion segdn el p. i ido. (Ver d i i

Normalividad aplicable intema: Decreto No. 1985 de 2013,
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540

4¢

I DEREGHOS DE PETICION

*  Solicitud de derecho de peticion
* Respuesta de derecho de peticion

Papel
Papel

Hace referencia a las pelisiones, quejas reclamos y soficitudes que inslaura un persona natursl yio junidica anle Iy

X X IEnhdad €l Derecho de Pelicion es fuente primaria parz la Historia Polilica, la Histeria del Derecho y la historiaf

de Ias entidades, ya que permita develar las transformaciones del derecho de peficin coma instrumento def

entre {os ci y ¢l Estado. De igual forma, estos documentos develan los cambios en los

33 administralivos realizados por las enlidades para garanlizar este dereche. Expedientes en Soporte)
Hlbndo (Fisico { Digitaf), el tual esla canfomado por documentos de caracter Administralivo, Legal y Juridico que
evidencia el cumplimiento de la funcidn asignada a la dependencia.

Culminado los liempos de relencion en el Archiva de Gestion se Iransfieren bos documenlos al Archive Central conforme
al Procedimienln PR-ALFO? wo &l cronograma de trensferencia. Teniendo en cuenla los liempos de retencidn
en el Archivo de Gestibn pasaran al Archivo Cenlral, se lomaran 10 afios coma liempa maximo en su elapa)

canforme a la prescripcion o caducidad, despues del cierme del expedienle.

Cutmis los liempos en e archivo cenfral 2 los expedientes se las realizara seleccion cuantilativa del 10% por

anual) lomando como poblacion las fensferencias realizadas duranle el afo vigeneia seleccionando las

por muestreo alealario simple.

A pesar de su importandia, en a\gunos casos es!a sene se produce en grandes canfidades, por lu cuzl se recomignda
una seleccion iva, que

- Seleccionar los derechos de pelicidn de mlems generzl, 5 dacir que a partir de una solicild individual se msuelvan
necesidades de la cudadania y que refiera sobre aclividades misionales de la entidad, derechos de peticion de interés|
colechivo, es decir que resuelvan fas necesidades de grupos Elnicos, refigiosas, sindicates, asotiaciones de derechos|
humanos, comunidades campesinas, colectivos de defensa de la diversidad sexual, coleclivos de vigtimas, colectivos de|
personas en condicidn de discapacidad, derechos de peficidn que exprsen quejes, reclamos a denuncias sobre [a|
[prastacibn del servicio por parte de la entidad, unz oficina ¢ un funcionario, derechos de peficidn que impEque o)
lexprasion de derechos minimos vitales expresadas en las seniencias T-426 de 1992, T-005 de 1995, T-015 de 1995, T-|
144 de 1935, T-198 de 1995, T-500 de 1996, T-284 de 1998, SU-D62 da 1999 da |a Corle Consfilucional y Ios derechog|
de pelician que implique la expresion de los derechos fundamentales seftalados en el Capltulo 1 de la Canslitucion)
[Polilica de Colombia

Los expedientes seleccionados se conservardn en lotklidad en su soporte original y se reproduciran ai medio lécnioo)
lestiputado por la enlidad el cual es ia Microfilmacion o Digilalizacion el cual sera realizado por el Gupe de Gestidn|
Docurmental y Biblisleca (Ver documenta Intraducgién).

Para |a efiminacion de los expedienles no seleccionados se cumplird el proceso estipulado en el Decrelo 1080 del 2015
fen su articulo 2.0.2.2.5. este seré malizado por 8l Grupo de Gestidn Ot v Biblioteca y un rep: de ol
[Oficina Produclom como parle lécnica del tema. Proceso de eliminacion: Registro en inventario, Acta de ellmlnacmn
presentacion ante Conité, Publicacion en Pégina Web y picado de la it segun ¢l imiento

{(Ver documenlo infroductian). Mormatividad aplicable inlema: Decreto Mo. 1985 de 2013. Nommalividad aplicablel
lexterna: Consl. Pol. Calombia, Arts. 20, 23, 73 y 74, Cadige Contencinso Adminisiralive, Art. 32, Ley 4887100938, Art. 17|
Ly 534 de 2000, Ley 1755 da 2015,

540

108

01

H ESTUDIOS
Estudios Técnicos pecuarios, pesqueros y acuicolas
*  Comunicacion Oficial solicitud del estudic
*  Comunicacion Oficfal remision del estudic
*  Estudio Técnico

Papel
Papel
Papel

El estudio técnico comprende tode aquello que Liene relacion can el funcionamiento y speratividad del provects en el que
s vanfica la poshilidad tenica de fabrcar ¢ producio o prestar el servicio, y s6 delermina el tamano, lacalizacion, las
lequipos, las instalaciones y la organizacién raguerida

Expedienles en Soporte Hibridos {Fisico f Digilal) ef cual se <on 300 que posee valor|
secundario histdrico e informalivos misionales.

al Procadimisnty PR-ALI-07 yfo al cronograma de iransferencia. eniendo en cuenta la prescripeion y caducidad de |ps|

, 5e conservaran 10 afios como liempe maximo, después del cieme del expediente.
Par lo lanie una vez finalizados los tiempos de refencidn, %@ conservaran de furma permanenle en su soporde original v
e reproducira al medio lécnico eslipulado por la entidad el cuzl es la Micmfitmacion o Digilalizacion {Ver )

Culminado los tempos de relencion en ¢l Archivo de Geslifn s2 transfieren los documentos al Archivo Central confarmef

Introduceitn), por 2u valor histdico para la entidad y por su naturaleza, con fines de respaldo y consulia.

JHomalividad aplicable inlerna: Decrelo No, 1985 de 2013,
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cont lsemes SoPORTE RETENCION | DISPOSICION FiNaL
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GESTION CENTRAL
540 a2 Il INFORMES Fncumen!n donde se registran las respueslas a soliciludes realizadas por los Enles de Cunlrul a la Enlidad.
Ex dienles en Soporta Hwhndns F|s|w { Digltal) &l cual se o e e valor
o1 | Informes a Entes de Control 1 g X X pe hmmg el ! oital) md Que pase
*  Comunicacion Oficial de Solicitud de informacidn Pape! Culminado los tiempos de: Felencién en el Archivo de Gestion se Irnsfieren los documenlas al Archive Central conforme
* Infua'mé Papel ) al Frocedimienta PR-ALI-07 ylo al cronograma de transferencla. tenienda en cuenla fa prescripcion y caducidad de los
* P . i . dbcumentos; se conservaran: 10 afios coma tiempo maximo, después del cieme administraliva det expediente.
Comunicacion Oficial Externa de remisidn det informe Papel Por lo lanta una vez finalizados los liempos de relencion, Se cnnsewaran de lurrna penmnenle ensu soporte original y
se reproducird al medio tecnico eslipulado gor 1z énlidad el cual es la b ion (Ver
Introduceion), por su valor histdrico para la enlidad y por su naturaleza, con fines de respaldn y consulta.
Mormatividad aplicable intema: Decrelo No. 1885 de 2013
Normatividad aplicable exlema: Ley 607/2000, Decreto 3198/3005
X donde se p los avances 0 acll i por las dep ias de acuerdo con su plan dg
540 2 M INFORMES laccién. Expediantes en Soporte Hibridos (F(sico / Digitat), comf por de valar Admi
15 O Informes de Gestion 1 4 X Culminado los lempos de retancidn en el Archiva de Geslidn s fransfieren los documentos al Archivo Central conforme
% PR N A lal Procedimienlo PR-ALI-07 yfe al gonograma de transferencia. s& lomaran 5 aias come liempo méximo en su elapa)
Comunicacitgn Oficial dz Solictud informe Papal [semiachiva, después del cierre adminisirativo del expediente, frenle a su prescripoién o caducidad permitiendo su accesa
* Informe Papel oportuna anle: algin requsrimisnto. Se elimina iz totalldad de la serie documental por carecer de valores secundarios
*  Comunicacién Oficial Intema de remision del informe Papel enconlrarse consolidada en |s Oficina de Planeation y Praspecliva en la Subserie Informas da Geslin,
Fara |a efiminacidn de los expedientes se cumplicé el procesa estipulado en el Decrelo 1080 del 2015 en su articule
[2.8.2.25. esle serd realizado por el Grupo de Gestion Documental y Bibliotera y un representante de la Oficina
Produclora como parte lécnica del lema.
Proceso de eliminacion: Registra en inventario, Acla de ellminacion, p lacidn anle Comité, Publicacitn en Pginal
Web y picado de ta d ién segiin el tablecido. (Ver i ion).
Normatividad aplicable inlema: Decrato No. 1985 de 2013,
Normatividad aplicable exlema: Ley 2221905, At 47, Ley 6032000, Ley 95112008, Dacrato 3139/2012
540 59 1 Informes de Saguimientu a Fondos Parafiscales Pecuarios 1 [} X X Dacumenlo donde se presenlan los avances de las sequimicentos a los Fendos Parafiscales Pecuanfa.
[Expedientes en SupurlE Hibridos (Frsu:u 1 Digial) &l cual se i €on ¢ que posee vaior
* Acla Papel o histrico & i
*  Comunjcasitn Oficlal a Fondos parafiscales pecuarios Papel Culminado las tiempos de rlencion en el Archivo de Gastion sé Irsnsfieren los documenlos al Archive Central eonfarme
al Procedimiento PR-ALI-07 ylo al cronograma de bransferenaia, tenienda en cuenla 1a preseripcion y caducidad de los
documentos; se cansenaren 10 afios como fiempa maximo, después del ciere dal expediente.
For lo tanto una vez finalizados los tiempos de relencidn, s¢ cnnsawaran de forma permanenle en su soporte ongmal ¥
38 reproducird al medio técnico estipulada por ia entidad el cual es la M i6n o Digitalizacion (Ver
Intraduccion), por su valor histérico para ka entidad y por su naluraleza, con fines de respalde y consulta.
fNomalividad aplicable infema. Decreto No. 1585 de 2012,
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COMGO SERIES TIEMPO DE DISPOSICION FINAL
SOPORTE RETENCION
SUBSERIES FORMATO PROCEDIMIENTOS
D 5 sB TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARchivo | o
GESTION CENTRAL
ivisico de conlmly on que describe de manera exacta y precisa las series o asunios de los
540 00 I INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS docismantos que se han Iransferidos y se encuantran an el Archive Cenlral.
7] 1 Inventarios Documentales Archivos de Gestién q 4 |Expedientes 2n Soporte Hibridas (Fisico f Digital) el cuat se I da con an qua posee valar
[Primario. Culminado los liempas de retencion en ef Archivo de Geslien se slimina par carscer de valorss pimanus y sstar
* Comunicacion de remision de fransferencia Papel consolidade en ef Grupo de Geslion Documental y Biblioleca en |z Subserie Documentat Invenlarios Dacumentales de
* Invenlario Dogumental Papel/XL3 rchivo Cenfral.
Normatividad aplicable intema: Decreto Na. 1985 de 2043
[Novmatividad aplicable extema: Ley 594/2000, Acuerds 04212002
540 100 i INSTRUMENTOS DE CONTROL Y SEGUIMIENTO [] 4 [Documenlo que incluye [a paricipacion y decisiones que se realizan en tema determinado y que pueden ser
Instrumentos de conbrol y seg en Partici de R 185 e anta l fefor como exieror dz 2 Enidad. ; ——
o d + en Soporte Hibrdo (Fisica / Uigital}, el cual esla conformado por ¢ de caricer )
Consejos, Juntas o Comités Lagal y Juridico que evidencia el cumplimiento de la funcién asignada a la dependencia,

*  Convocatoria Papel [Culminado los tiempos de retencidn en el Archivo de Gestidn se transfieren los documentos al Archivo Central conforme|

* |isla de Asistencia a reuniones intemas Papel jal Procedimiento PR-ALI-O7 ylo al cronograma de Iansferencia. Teniendo en cuenia los tiempns de retencidni

* Acta de Reunion Papel establecidos en el Archivo ds Gestién pasaren al Amchivo Central, s& temaman 5 afios como tiempo méximo en su etapal
Isemisctiva, conforme a la prescripeian o caducidad, después dal ciemes adminisiralivo del expedienle.

* Dacumento Soporie Papel Culminadas oz liempos en ef archivo central a {08 expedientes seles realizara Seleccion cuanlitaiva del 10% por)
produccian anual lomando como poblacidn las ransferencias realizadas duranle ef afo de vigencia seleccionando las|
unidades documentaies por mueskreo aleatoria simple.

Los expedientes seleccionados se conservaran en Iotalidad en su seporte ofginal y se reproducicdn al medio 1
jestipulade por 2 enlidad el cual es la Microfimacion o Digilalizacion el cual serd realizado por el Grupo de Gestitn|
Documental y Bibliokeea (Ver documenlo Intraduerién),
Para la ellminacion de los expedienles no seleccionados se cumplivh el proceso estipulado en ef Decrelo 1080 del 2015
len su articulo 2.8.2.2.5. este serd realizado por el Grupo de Gestisn Dt y Biblioleca v un repl de 1|
[Qlicina produclora como parte téonica del tema.,
Proceso de eliminacion: Regislo en Invenlario, Acla de eliminacion, presemtacitn anle Comite, Publicacién en Péginal
Web v picado de la ion seqiin &l procedimi . {wer fnlroduceion).
[Normatividad aplicable intema: Decreto No. 1985 de 2013,

840 42 I POLITICAS Censisie en snlrgar concsplos, metodologias ¥ hemamientas que permilan mejorar Iz calidad de la formulacion g

20 D Palitica Piblica para " pecuarias, I . y N 1 9 x me:g;i:::ugzﬁzfmii.was publicas de asuntos agropecuarios, ademas permitan orienlar |a gesticn de un gobiemal

*  Memorando de Justificacion Papel f Pdi |Expedientes en Soporte Hibridos (Fisico { Digital) &l cual se i can que posee valnr{

*  Propuesta Acto Adminisirativa Papel / Pdl pocuniano i o wrmatvos risoles, .

L. ulminado los liempos de relencidn en el Archivo de Gestidn sa Irensfigren |05 documenlos 2l Archlvo Cenlral conforme|

*  Documerio Técnico ) ) Papel / Pdi . Precedimionts PRALLOT vlo &l cronagrasa de transferencia. tenienda en cuenta la praseripeion y caducidad de o

*  Comuricacion Oficial exiemna soclalizacién de la Politica Papel { Pdi documentus; se vonservaran 10 afios come liempo méximo, después del cleme del expediente.

* Politica Por lo tanto una vez finalizados los llempos de retencin, se conservaran de forma permanenle en su soparle original
se reproducird al medio ¥enico eslipulada por ta enlided el cual es la Microfimacion o Digitalizacidn (Ver documents|
Introduccion), por su valor histdrica para ke entidad y por su naturaleza, con fines de respaldy y consulta,

[Normatividad aplicable intema: Decrato No. 1985 de 2013.
[Normatividad aplicable exlema:. Ley 152/1994, Ley 489/1958, Art. 58
Documentos Conpes, Nomma Téenlea de Calidad de la Gestign Pablica GP 1000: 2009
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CODIGO TIEMPODE | b, sposiCIGN FINAL
SERIES SOPORTE RETENCION
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D s sg |TPPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | archvo | o] mls
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540 45 B PROGRAMAS Fucumenln que plasma un modelo desarmolio Inkegral en busca de atender pragrama especial en materia Acuictla v
N ‘esquera.
24 | Pregramas de Pesca y Acuicultura 1 9 X X Expediznies en Soporte Hibridos (Fisico / Dighal) el cual s b con d on que posee valor
*  Certfficacion Papei o histérico & i vos misi
I ; i i idn en el Archivo de Gestion se transfieren Ios decumentos sl Archiva Central conforme
* acien del programa Papel Iminado los fempos de retent
*+ Comum‘.:. Ofical prog . P 2l Procedimisnto PR-ALI-07 yio al cronograma de translerencia. teniendo en cuenta la praseripeion y caducidad de los
Evaluacidn o Concepto de Viahilidad Papel documentos; se conservaran 1 afios camo Lempo maximo, despuds de| cierre del expediente.
* Papel Parlo tanko uha vez finalizados [os tiempus de retencién, s¢ conservaran de forma psrmanente en su soporie ariginal y
¢ reproducita al medio (écnioo estipulado por la entidad el cual es la Microfitmacion o Digilalizacion (Ver documenta
Introduccidn), por su valor histrico para la enfided y por su naturalsza, con fines de respaldo y consulta.
Nomalividad apllcabls interna: Decrela No. 1985 de 2013.
540 - 46 i PROYECTOS [Son proyactos que buscan generar ienta en la idad y econdmica para asi obtener
3 gananclas. Los promoiores de estos proyeclos estan i #n alcanzar sociales y drmicos para la
02 |10 Proyectos Productivos 1 9 X X noblacion en ganerl.
*  Comunicacion Oficial del proyecio Papel Expedientes en Soporta Hibridos (Fisico / Digital) &l cual se encuentra conformado con documenlacion que posee vafor
* Proyecio Papel secundario histrico & informalives mislonales.
* ¥e o . Culminado los tiempos de ratencicn en el Archivo de Gestion se Iransfieren tos documenlos al Archivo Cenlral conforme
Evaluacién o Conceplo de Viabilidad Papel al Procedimiznta PR-ALI-0T yio al cronograma de transferencia. teniendo en cuenla la prescripcion y caducidad de los
*  Carificacién Papel documentas; se conservaran 18 afios como liempo maxima, despuss del cieme del expediente.
Parlo lanlo una vez finalizados tos fiempos de retencion, se conservaran de forma permanenle sn su soporte original ¥
52 reproducita a| medio Iécnico estipulada por la enlidad el cual es la Microfimacion o Digitalizacian (Ver documenio
Iniroduccién), por su valor histirico para la entidad y par su nafureleza, con fines de respalde y consulta.
Normatividad aplicable intema: Decrelo No. 1985 de 2013.
CONVENCIONES : g

I =5ERE DOCUMENTAL

[ = SUBSERIE DOCUMENTAL
* = TIPOLOGIA DOCUMENTAL

CT = Conservacian lotal

E =Eliminacion

M = Repraduccion por media tEenico (mi 6. digitalizacian

§ = Balaecion

FIRMAS RESPONSABLES

Secretaria General

Ceordinador Grupo Gestién
Decumental y Biblioteca

Ciudad y Fecha

Bodotd, 30/06/2021 - Acta de Cmite N2 -2021
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